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光復院區2館餐廳靜電機測試調整半年保養

施工規範書
壹、施工範圍：

2館126室

貳、一般規範
 

1. 承攬商所攜帶工具及設備應符合相關法令要求，使用之臨時用電必需經設施工程人員指定

供電位置接出，並經自備適當容量之漏電斷路器方可使用。

2. 本工程為責任施工，報價單所列數量僅供承包商估算及施工之參考。

3. 本工程標單包含完成此項工程之所有未詳列於標單上的配件。

4. 廠商於施工前需與請購人協商施工日期後方得以施工。

5. 施工前防塵措施及每天清理施工現場、廢棄物當天清離。

6. 廠商於施工期間於每日施工完畢時，將現場清理乾淨始可離開。

7. 廠商在施工時須特別注意安全，施工人員的防護裝備需齊全，應依「本院院外人員至本院

作業安全衛生管理基準」之相關規定辦理。

8. 廠商於工程完畢須會同業主相關人員勘察現場復舊情形，如確屬廠商施工時破壞，廠商須

負責修復。

9. 廠商進入院內施工應穿著工作服或背心(附有廠商名稱及編號)，違反規定者即令停止施

工，如屢勸屢犯則依本院相關規定辦理。

參、相關規範

一、承包商進入院區

1.施工區域需作防護措施並張貼警示標示，施工前、完工後現場復原及環境清潔整

理。

2.實驗室內設備需配合防護處理，如有損傷則須負責賠償與復原。

3.承商應於施工時派駐工地負責人，全程於在場監工，禁止使用非法外勞。

4.廠商需密切注意天候變化，於天候許可下方得進場施作。遇天候不佳，業主得基

於安全及品質考量要求停工；如因施工調派不當致進度落後，廠商需加派人員配合

趕工，廠商投標時需考慮自身能力及相關風險，因上述配合事項衍生之相關費用概

由廠商負擔，含於本案承包總價內。

二、位置確認:

依室別確認是否相符。
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三、 防護作業:

確認NFB斷電量測為0V並驗電放電處理。

四、電源關閉:

電源廻路關閉，防止感電之危害。

五、耗材(靜電板、不鏽鋼濾網等)保養作業方式:

採再生品替換方式施作，再生品應經物理/化學方式進行油汙脫附，以確保再生品應

保持正常功能，表面目測無油污沾附。

六、靜電機保養分兩部份:

1.清潔靜電機(外觀及油盤清理)、排補氣風機皮帶及黃油使用量檢查，分5、11月各

一次，並記錄於油煙處理設備維護保養紀錄表(附件1)。

2.鋁鰭板清洗保養1、2、3號機保養更換共2次， 分5、11月各一次，而每次完工後

需出油煙處理設備維護保養紀錄表(含施工前、中、後照片及功能測試)做為驗收依

據，保養完工驗收後靜電機全責保固(維修更換零件及維修工資與其他耗損費用需另

計)。

七、 電源開啟:

電控盤電源開啟運轉測試。

八、 運轉檢查:

量測確認靜電板運行電流在0.25~1.0A範圍正負。

九、 現場清潔:

現場雜物清潔。

十、 施工時間要求：

1.辦公室區域均應利用假日施工以避免影響辦公，實驗室原則上若無實驗進行不影

響實驗可利用平時上班日施工，但均不得影響研究工作進行。

2.局部之特定設備因研究不能中斷者，亦應利用假日內施工。

3.假日進入院區工作均應事先提出申請。

十一、 工程進度要求:

1.承商應於決標後儘速提出施工進度計劃表（時程、工法、工安等…），經業主審

查同意後進行。

2. 承商應於提供廠人員名單並標註合格及不合格人員，以利安排未合格廠商申請入
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廠課程。

十二、 驗收: 

施工前中後照片。

肆、附件

其他:

■油煙處理設備維護保養紀錄表_V1



油煙處理設備維護保養紀錄表 

公私場所名稱：___________________________________________________________________ 

設備名稱：靜電集塵器  濕式洗滌器  活性碳吸附裝置  臭氧處理設備 

其他：_______________________ 
保養日期（年/月/日） 保養項目 保養方式 保養人員簽章 

 

 清潔擦拭 
 集塵板更換或清洗 
 濾材更換 
 數量：_______（        ） 

 排氣管道/線檢修或清洗 
 鼓風機保養 
 其他：___________________ 

 自行保養 
 委外保養 
 公司：_________________ 

 

 

 清潔擦拭 
 集塵板更換或清洗 
 濾材更換 
 數量：_______（        ） 

 排氣管道/線檢修或清洗 
 鼓風機保養 
 其他：___________________ 

 自行保養 
 委外保養 
 公司：_________________ 

 

 

 清潔擦拭 
 集塵板更換或清洗 
 濾材更換 
 數量：_______（        ） 

 排氣管道/線檢修或清洗 
 鼓風機保養 
 其他：___________________ 

 自行保養 
 委外保養 
 公司：_________________ 

 

 

 清潔擦拭 
 集塵板更換或清洗 
 濾材更換 
 數量：_______（        ） 

 排氣管道/線檢修或清洗 
 鼓風機保養 
 其他：___________________ 

 自行保養 
 委外保養 
 公司：_________________ 

 

 

 清潔擦拭 
 集塵板更換或清洗 
 濾材更換 
 數量：_______（        ） 

 排氣管道/線檢修或清洗 
 鼓風機保養 
 其他：___________________ 

 自行保養 
 委外保養 
 公司：_________________ 

 

 

 清潔擦拭 
 集塵板更換或清洗 
 濾材更換 
 數量：_______（        ） 

 排氣管道/線檢修或清洗 
 鼓風機保養 
 其他：___________________ 

 自行保養 
 委外保養 
 公司：_________________ 

 

填寫說明  使用其他類型油煙處理設備者，請填寫設備名稱。 
 濾材更換請填寫數量，並於（）中填寫單位。 


