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區域治理推動社會韌性-影像與照片紀錄 

工業技術研究院-採購規範書 

 

壹、採購目的 

本案係配合「區域治理－推動社會韌性治理輔導示範及推廣委託服務案」辦理，

透過四個亮點案例，呈現地方議題、在地行動、跨域協作過程及推動成果。 

為擴大計畫成果之政策溝通與推廣效益，擬委託專業影像團隊進行案例訪談、活

動及場域拍攝、平面攝影、影片剪輯與後製，以故事化影音方式呈現各案例之問

題背景、推動作法、協作歷程及實際影響，並說明政策推動角色與本院之執行協

作角色。 

貳、採購項目 

一、基本資格：具備政府影像製作相關經驗。 

二、履約期限 

自簽約日起至民國 115 年 12 月 20 日(星期日)前完成全部工作，並經本院驗收

合格。 

參、辦理內容 

（一）前期企劃 

1. 依委託方提供之計畫背景、案例資料、影片主軸及訪談方向，共同討論

影片架構、腳本及拍攝內容。 

2. 影片內容應呈現各案例之問題背景、推動作法、跨域協作過程、成果影

響及後續發展。腳本、訪談安排、旁白、字幕及字卡內容，應於執行前

送交本院確認。 

（二）拍攝作業 

1. 配合本院指定之日期、時間及地點，進行案例之人物訪談、活動紀錄、

場域畫面及平面照片拍攝如：溝通說明會 4 場次及各案場現勘，出機狀

態應配合需求調整。 
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2. 影片內容需含導言、過程記錄、專家訪談、案場紀錄、社區回饋等畫

面，並同步以照片形式進行紀錄（照片規格需 1,200 萬畫素以上，錄影

檔規格需 full HD 1920X1080 畫質）。 

3. 預計拍攝內容包括溝通說明會、案例訪談、場域紀錄、公民團體相關活

動及本院相關人員訪談。實際拍攝場次、日期、地點及內容，得依計畫

執行情形由委託方調整。 

4. 所有製作內容（腳本、字幕、配樂、錄音等）均須事前提交腳本，經委

方審閱與同意後方可執行 

（三）影片製作 

1. 綜整版影片 1 支，片長 5 分鐘以上。 

2. 四個案例亮點影片各 1 支，共 4 支，每支約 1-2 分鐘。 

3. 直式短影音共 5 支，每支 20 秒以內，以綜整版影片及四個亮點案例影片

重新剪輯，供社群平臺宣傳使用。 

4. 平面拍攝每場次至少提供精修照片 20 張、原始照片 100 張。 

5. 每支影片至少提供初剪版、修正版及定稿版。 

6. 影片整體風格應兼具政策溝通及人物故事性，以敘事搭配場域影像、人

物訪談及環境空鏡呈現。 

7. 影片應包含訪談、活動及場域畫面，並搭配專業中文配音及版權音樂；

字幕、字卡規範詳見下列各項。 

8. 字幕應視需求包含正體中文字幕、人名條、單位條及重點資訊字卡，並

確保英文名稱翻譯一致。 

9. 影片應依工研院及委託方提供之 Logo、字體、色系，統一設計片頭片尾

格式。 

（四）其他製作規範 

1. 影片應製作為適合網站及社群平臺播放之影音格式。廠商應依委託方意

見進行影片內容調整及修改，經確認後始得定稿。 

2. 廠商應協助完成肖像授權及訪談同意等相關法律文件之取得。 
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3. 空拍畫面應視場域需求提供合法拍攝之空拍畫面；如使用無人機拍攝，

飛手須具備合法飛行資格。 

（五）審查及修正機制 

1. 廠商應依本院審查意見辦理影片內容修正，各支影片原則應包含初剪、

複剪及定稿等審查階段。於原核定腳本、影片主軸、拍攝素材及約定製

作範圍內之文字修正、字幕調整、畫面替換、段落順序調整、音量及色

彩修正等事項，廠商應配合辦理至本院確認定稿為止，原則上不另計

費。 

2. 各審查階段由本院彙整相關單位意見後，一次提供廠商辦理修正。若因

本院於腳本、拍攝內容或初剪成果確認後，另行要求變更影片核心主

題、敘事架構、片長規格，或新增拍攝場次、訪談對象、動畫製作及其

他超出原約定工作範圍之事項，雙方應另行協議辦理方式、履約期限及

相關費用。 

（六）成果交付 

1. 10支影片完成檔。 

2. 拍攝之動態影像、平面照片、訪談錄音及空拍原始素材。音樂、字型、

圖片等相關素材之合法授權證明。 

3. 原始素材應依案例、日期或拍攝場次分類交付。 
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參、付款規劃 

期程 占比 驗收標準 

第一

期款 

契約價

金 40％ 

廠商完成整體影片規劃、拍攝規劃及影片腳本初稿，並經工

業技術研究院審查同意後，得申請第一期款。 

第二

期款 

契約價

金 60％ 

廠商應於民國 115年 12月 20日前完成全部影片、照片及原

始素材交付，經工業技術研究院驗收合格後，得申請第二期

款。 

*上述付款條件於收到廠商發票/相關憑證並無待解決事項者，報經工研院核實

後，工研院依每月定期付款方式支付前款之契約價金。 

 

 

 


