
工業材料雜誌月刊印刷前製契約書 

 

立約人財團法人工業技術研究院（以下簡稱工研院）及________（以

下簡稱廠商），緣雙方為工業材料雜誌月刊印刷前製：內文編排(以下簡

稱本產品）買賣事宜，特立本契約，並同意條件如下： 

 

第 一 條：雙方合意 

雙方特此同意依下列條款供應本產品。 

 

第 二 條：履約標的/價金 

一、 廠商應依工研院要求負責按月彙計應付之各項費用，製成

簽帳明細表及統一發票，一併交付工研院請款。 

二、 本產品之規格、單價及詳細內容如附件一，該附件亦為本

契約之一部份。 

三、 廠商需依所列之工作規範配合時間、人力製作本產品，如

附件二。 

  

第 三 條：產品交付 

一、 有關廠商應交貨內容，工研院以傳真、電子檔提供通知廠

商。 

二、 廠商應依工研院交付之項目內容履約，不得要求選擇履約

項目，否則工研院得終止/解除契約，没收履約保證金並得

列入工研院不良廠商名單。 

三、 廠商應配合工研院需求，完成產品交付。廠商接到工研院

訂購時，應確認雙方同意之交貨時間，如未能如期交貨，

應於事先以書面敘明原因，向工研院申請延期交貨，經工

研院同意後延後交貨，惟其涉及逾期罰責仍依本契約規定

辦理。 

四、 除天災、事變等不可抗力或其他非可歸責於廠商之事由，

經工研院認可者外，廠商不得以任何理由要求延長履約期

限。 

 

第 四 條：契約價金之給付條件 

一、 本產品於廠商完成交貨後，由工研院需求部門查驗交貨是

否合格，由專責履約管理部門審核報銷是否正確，經工研

院查驗/審核合格後，採實報實銷，每月月結方式，於收到

廠商發票依工研院每月定期付款方式支付貨款。 



二、 廠商履約有下列情形之一者，工研院得暫停給付契約價金

至情形消滅為止： 

(一) 履約實際進度因可歸責於廠商之事由，落後預定進

度。 

(二) 履約有瑕疵經通知改善而未改善者。 

(三) 未履行契約應辦事項，經通知仍延不履行者。 

(四) 其他違約情形。 

 

第 五 條：履約保證金 

一、 廠商繳納新台幣參萬元整作為履行本契約義務之保證。 

二、 履約保證金於履約期限結束且無待解決事項後無息發還。 

三、 廠商所繳納之履約保證金得不發還之情形如下： 

(一) 有因牴觸招標規定，經發現而撤銷決標、終止或解除

契約，並得追償損失者，與追償金額相等之保證金。 

(二) 廠商有違約情形所造成損失、額外費用或懲罰性違約

金之金額，自待付契約價金扣抵仍有不足者，與該不

足金額相等之保證金。 

(三) 因可歸責於廠商之事由，致終止或解除契約者，其全

部之保證金。 

第六條：履約管理 

一、 工研院於廠商履約中，若可預見其履約瑕疵，或其有其他

違反契約之情事者，得通知廠商限期改善，廠商不於前項

期限內，依照改善或履行者，除依規定計罰外，工研院得

採行下列措施： 

(一) 使第三人改善或繼續其工作，其危險及費用，均由廠

商負擔。 

(二) 終止或解除契約，並得請求損害賠償。 

二、 廠商工作人員對於工研院有關業務機密及管理規章之規

定，有必須遵守之義務，且不得於工研院處所範圍內有酗

酒打架、偷竊等不良行為。若有違反上述之規定，因而造

成任何人員傷亡或財務損失，廠商必須為所屬工作人員不

良行為負全責，工研院得終止契約。 

三、 廠商執行本契約而產出之相關資料或因本契約而知悉、接

觸工研院相關資料等，未經工研院書面同意，廠商不得揭

露或交付予第三人，廠商並應採取必要措施，使其員工遵

守本條款規定。廠商須簽署工研院保密切結書(如附件三)。

廠商或廠商員工違反本條款規定時，工研院得立即終止契

約並要求廠商賠償工研院因此所受之損害。且廠商因本條



款規定應負之義務，不因本契約終止或解除而免除。 

四、 廠商在履約中，應對履約品質依照契約有關規範，嚴予控

制並辦理自主檢查。(上述品質水準由工研院定義之)查

驗、檢驗結果不符合契約規定者，工研院得予拒絕，廠商

應免費改善、重作、退貨或換貨。查驗、檢驗項目詳附件

四履約查檢表。 

五、 廠商不得因工研院辦理查驗或檢驗，而免除其依契約所應

履行或承擔之責任。 

六、 廠商應依工研院交付之訂購項目內容履約，不得擅自更動

履約項目或要求需求單位更改訂購項目，或以少報多、以

乙報甲等虛偽不實之帳目申請貨款，企圖詐領不法之利益，

如有違反，經查屬實，工研院得處以每次10萬元以上之違

約罰金，並得要求終止/解除契約，没收履約保證金。 

第 七 條：諮詢服務 

廠商應提供服務專線電話及人員免費提供工研院有關本產品之

諮詢服務。 

第 八 條：保證責任 

一、 廠商提供之本產品如涉有專利權、著作權、電路布局權、

營業秘密或其他智慧財產等糾紛，概由廠商負責，工研院

若因此遭受損失時，廠商應負賠償責任。 

二、 如因廠商提供本產品之瑕疵致工研院或第三人遭受損害

時，廠商應負賠償責任。 

第 九 條：驗收 

廠商將每期最終所有正確的完稿PDF檔案（黑白圖片置換為彩

色圖片）在看樣後隔日傳予材料世界網，經材料世界網管理員

確認無誤後即可通知驗收。 

第 十 條：逾期罰則 

一、 廠商如未能於規定期限內完成交貨，廠商應支付工研院違

約金，按每遲延一日(含例假日，不足一日者，以一日計)，

依當次訂購總價之百分之三計算，不足100元者，以100元

計算。 

二、 廠商如未依契約規定，經工研院審查、查驗或驗收不合格，

通知限期改善未果時，自通知期限日之次日起，每逾一日

按成交總價百分之三計罰，不足100元者，以100元計算。 

三、 前述罰則，第一、二項最高以當次訂購總價百分之二十為

上限。罰款扣抵方式，工研院得自應付價金中扣抵；其有

不足者，得通知廠商繳納或自保證金扣抵。 

四、 前述廠商延遲累積達三工作日，工研院並得同時終止或解



除本契約，並要求賠償工研院因此所生之損失(包括律師費

用)。 

五、 以上罰則將由工研院履約管理部門經理或美編人員會同工

研院採購人員共同認定執行，並知會廠商。 

第十一條：終止或解除契約 

一、 廠商履約，有下列情形之一，工研院得以書面通知廠商終

止或解除契約，且不補償廠商因此所生之損失： 

(一) 有因牴觸招標規定，經發現而撤銷決標、終止或解除

契約，並得追償損失者。 

(二) 擅自減省工料情節重大者。 

(三) 無正當理由而不履行契約者。 

(四) 審查、查驗或驗收不合格，且未於通知期限內依規定

辦理者。 

(五) 因廠商原因延誤履約期限，情節重大者。 

(六) 有破產或其他重大情事，致無法繼續履約者。 

終止契約，得為一部或全部。 

二、 契約經依第一項規定終止或解除者，工研院得要求廠商償

還尚未履約而已支所認定之適當方式，自行或洽其他廠商

完成被終止或解除之契約；其所增加之費用，由廠商負擔。 

三、 本契約因工研院政策考量或業務需要，有終止或解決部份

或全部契約之必要者，得於一個月前通知廠商，廠商應予

配合辦理，惟廠商已完成履約部分，工研院仍應依契約規

定核實後付款予廠商。 

四、 除本契約已有規定者從其規定外，廠商如有違反或不履行

本契約的任一條款之規定時，工研院得以書面通知其於七

天內改正，逾期未改正者，工研院得逕行以書面通知終止

契約。 

第十二條：契約解釋 

一、 本契約字句有疑問時，根據工研院之解釋處理之。 

二、 若因本契約有關事項涉訟時，雙方同意以新竹地方法院為

第一審管轄法院，並以中華民國法律為準據法。 

第十三條：生效日期 

本契約經雙方依法簽章後，自第十六條履約期限有效期間日起

生效。 

第十四條：稅賦負擔 

本契約之印花稅各自負擔，其他稅賦由發生之一方負擔。 

第十五條：契約修改 

本契約之修改或增刪，應經雙方以書面協議。 



第十六條、履約期限 

本契約有效期間自民國115年11月1日起至116年10月31日止。 

第十七條：特約條款 

一、 本契約有效期間內，若廠商無法於交貨期限內交貨或有其

他違約情事時，工研院得隨時撤銷該訂單，另向任何第三

人訂定本產品之買賣契約。 

二、 廠商非經工研院事前書面同意，不得將其在本契約中之權

利或義務轉讓予任何第三人。 

三、 廠商若遲延次數累計超過參次（含）以上者，工研院得逕

以書面通知廠商終止本契約，廠商不得異議。 

四、 廠商若因故不能於上班時間內送貨，應事先經工研院同

意，否則工研院得拒絕收貨，如因此遲延交貨，工研院並

得請求廠商第十條第一項之遲延罰款。 

五、 廠商履約人員對於所應履約之工作有不適任之情形者，工

研院得要求更換，廠商不得拒絕。 

六、 服務人員係廠商之員工，與工研院無任何僱傭、委任或其

他法律上關係。該服務人員於提供服務時致傷亡或任何損

害，皆由廠商自行處理。 

七、 廠商履約，其有侵害第三人合法權益時，應由廠商負責處

理並承擔一切法律責任。 

八、 本產品由廠商負責運送，有關之費用及風險悉由廠商負責。 

九、 廠商應視本案特性需要於履約期間辦理適當之保險。(包括

因業務疏漏、錯誤或過失，違反業務上之義務，致工研院

或其他第三人受有之損失。)保險單記載契約規定以外之不

保事項者，其風險及可能之賠償由廠商負擔。 

第十八條、契約及附件 

一、 本契約正本二份，雙方各執一份。 

二、 每份契約附件包含：價格表、工作規範書、保密切結書及

履約查檢表各乙份。 

三、 附件亦為本契約之一部份，其內容與契約本文有衝突時以

契約本文為準。 

 

 



 

 

立約人：財團法人工業技術研究院 

代理人：張培仁( 簽章 ) 

職 稱：院 長 

地 址：新竹縣竹東鎮中興路四段195號 

統一編號：02750963 

連絡人：溫詩嵐 

電話：03-5915179 

 

 

 

廠 商：  

代表人：  ( 簽章 ) 

職 稱：  

地 址： 

統一編號： 

電 話： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

中 華 民 國 115 年  月    日 



附件一 

工業材料雜誌前製作業詳細內容及單價 

內文排版 

內容 單位 單價(含稅) 數量 總價 

掃圖 MB    

繪圖 幅    

打字 頁    

排版完稿 頁    

廣告設計 

內容 單位 單價(含稅) 數量 總價 

彩色頁 全頁    

套色頁 全頁    

套色頁 半頁    

黑白頁 全頁    

黑白頁 半頁    

完稿後 PDF 轉檔 

內容 單位 單價(含稅) 數量 總價 

內頁  0   

     

代收加值稅  5%   

     

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件二 

 

工業材料雜誌前製作業工作規範 

一、 廠商依工業材料雜誌版型，派專人（李皓杏）處理內文、繪圖及排版。 

二、 內文部分之發稿（包括一校、二校、三校）處理，應在 3個工作天之

內處理圖、文完畢（模糊圖表需自行重繪、解析度不佳的照片在一校

時便要向工研院反應，照片清楚但文字模糊時需重打文字等）。同時

發稿 3篇以上，得以延為 4天。廠商處理內文時務必細心檢查，核對

是否修改正確，若廠商處理草率，舊錯誤仍 10％以上未改即交還工研

院校對，工研院有權要求該頁文章不予計費。 

三、 若接近定稿（每月 28~30 日）前的緊急稿件，廠商必須特別配合加速

完成，務必在定稿前完成二校作業，如有事請假，廠商需派有相同編

排能力的人，完成緊急稿件。 

四、 工業材料雜誌的定稿日在每月 28~30 日間，廠商確實配合完成所有稿

件並上傳完稿之 PDF檔至指定製版廠。工研院看完打樣後如有修改內

容，廠商須將有修改部份修正後再上傳至指定製版廠。 

五、 廠商將最終所有完整正確的 PDF檔案（黑白圖片置換為彩色圖片）在

看樣後隔日傳予材料世界網管理員，完成該期所有工作，再檢附詳細

內容、單價表及發票向工研院請款。 

六、 如有工材內文之參考文獻不列入印刷但列入材網PDF檔內，差異頁數

的費用，則3頁合併以1頁完稿費的方式計算。 

七、 複雜之圖表計費方式（如一表內含多圖者）應事先提出計費討論。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件三 

財團法人工業技術研究院保密切結書 

 

立切結書人：                        公司，緣財團法人工業技術研究院址設

新竹縣竹東鎮中興路四段195號（以下簡稱工研院），為委託執行「工業材料雜

誌月刊內文編排契約」工作，特提供其所有之文件，包括以書面、錄音、錄影、

照相、微縮、電子數位資料或樣品等方式呈現之原件或複製品（以下簡稱本資料）

交付立切結書人，立切結書人特此同意於受領本資料後，遵守下列規定： 

第一條：資料保管 

一、本資料之所有權、專利權、著作權及其他智慧財產權皆屬工研院，

立切結書人不得私自影印或將本資料流出，及以其他任何方式處分

之。 

二、立切結書人應盡善良管理人之注意義務妥善保管本資料。並應指派

專人負責本資料之保管。 

第二條：資料返還 

一、 履約完成後，立切結書人應即將本資料返還工研院。 

二、 工研院決定不委託本項工作時，或本契約終止或解除時，立切結書

人應於次日將本資料及其所有影印本及手抄返還工研院。 

第三條：資料保密 

一、立切結書人自受領本資料之日起，對本資料、本工作內容、履約期

間所知悉之工研院機密或任何工研院不公開之資料、資訊等，應負

絕對保密之責任；非經工研院事前以書面同意，不得將之洩漏予任

何第三人或非參與本項委託工作之員工。 

二、立切結書人應負責要求參與本項工作之員工遵守本條保密之義務。 

第四條：其他 

有關本資料依個案管理需要之補充規定、任何授權使用之約定等，由雙

方另立書面協議之。 

第五條：違約賠償 

立切結書人或其員工違反本切結書之規定時，立切結書人應負責賠償工

研院因此所受之任何損害。 

第六條：有效期間 

本切結書自履約期限有效期間日起生效，並不因完成本案所委託工作履

行義務而終止其效力。 

此致 

財團法人工業技術研究院 

立切結書人：                  (蓋章) 

負責人：                      (簽章) 

統一編號： 

地址： 

中 華 民 國 115年          月       日 


