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專業勞務_採購規範書 

一、 品名：「服務業輔導需求調查成果推廣與意見蒐整」專業委託案 

二、 委託金額：新臺幣300,000元整(含稅) 

三、 目的/用途說明 

本委託案由115年度「科技應用驅動中小微企業包容成長計畫」經費支

應。本計畫已完成中小微企業營運韌性現況與政府輔導需求調查，並產出

服務業相關分析。本案以委託方提供之既有服務業調查分析成果為基礎，

向服務業相關公協會、相關單位及企業辦理成果分享，協助參與者理解調

查發現及其與服務業經營、轉型及輔導需求之關聯。 
透過成果說明、現場交流及意見回饋，蒐整服務業各界對調查發現之

回應、實務補充及成果應用建議，作為委託方補充解讀調查結果、調整成

果溝通方式及規劃後續輔導工作之參考。 
 

四、 規格需求、驗收標準、交貨期 
委託工作項目(規格需求) 驗 收 標 準 說 明 交 貨 期 

1. 服務業調查成果

分享活動及意見

蒐整 

交付《服務業輔導需求調查成果推廣

與意見蒐整結案報告》1份，內容應包

括： 

1. 辦理概況：各場次主題、時間、地

點、議程、參與單位類型及人數。 

2. 至少3場次活動之執行實績：簽到

單影本、活動照片或其他足以佐證

活動辦理情形之資料。 

3. 各場交流之會議紀錄：對調查發現

之回應、實務補充及應用建議，並

附會議紀錄或回饋彙整資料。 

4. 跨場次意見綜整：按議題整理共同

115年 12月 10

日前交付 
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意見及不同觀點，對應相關調查發

現，提出成果補充解讀與後續應用

建議。 

 

五、 其他要求 

1. 臨時性研析與交辦配合：廠商須配合115年度「科技應用驅動中小微企業包

容成長計畫」之整體進度，協助關於本案「服務業輔導需求調查成果推廣

與意見蒐整」等相關臨時性研析與交辦工作，服務期間至115年12月18日為

止。 

2. 保密義務：廠商因執行本案所獲悉之政府長官不公開談話、企業個別商業

秘密或敏感數據，非經委託方書面同意，不得洩漏予任何第三人。 

3. 本案規範書加入書審項目如下表，由廠商提供企劃書供本案相關委員書審，

以利選出更符合本案之廠商。 

書審項目： 

項目 主軸 內容 比重 評分 

1 
服務內容規
劃之合理性
與可行性 

1.對服務事項之瞭解程度、專業性、可行
性及合理性(30%) 
2.工作計畫及進度流程控管(20%） 

50  

2 
專案計畫執
行能力 

執行團隊成員之專長、經驗與人力配置 25  

3 報價 費用結構分析及合理性 25  

 

六、 交付事項 
本案所有交付文件均須以Word格式之電子檔案方式交付。民國115年

12月10日前，廠商交付《服務業輔導需求調查成果推廣與意見蒐整結案報

告》一式。經委託方審查同意並辦理結案驗收合格後，本院交付契約總價

100%款項。 
 

七、 涉及智慧財產權歸屬要求 
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1. 廠商需擔保本案交付之成果，完全係由其自行發展所得，並無任何抄襲

或仿冒之情事。 

2. 本院倘因使用本案成果，致侵害第三人之營業秘密或智慧財產權者，廠

商應負責解決之。 


