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APEC PPSTI 提案SOP機制及流程優化建議研究
採購規範書
1、 目的/用途說明：
本單位執行本(115)年度產業技術司委辦「深化參與國際組織之科技創新平台計畫(2/4)」，為提升我國各單位申請 APEC PPSTI（Policy Partnership on Science, Technology and Innovation）提案之通過率，並強化我國新生代國際專才之培育與國際組織參與能力，擬進行APEC PPSTI提案機制優化工作。
本案將針對APEC PPSTI提案SOP機制分析與透過歷年實務經驗分享，系統化整理提案流程及提案工作重點，並產出流程優化建議報告，作為政府資源配置與知識傳承之依據。
貳、工作項目、範圍
1. 研究報告撰寫

· 撰寫《APEC PPSTI 提案SOP機制說明暨優化建議報告》Word 電子檔 1 篇。內容須包含 APEC PPSTI提案SOP 機制、提案流程說明、優化建議等。報告需具備專業美工排版，符合專業報告模式與視覺呈現之標準。
2. 講師專業諮詢
· 由具APEC提案實務經驗之講師，針對APEC兩梯次提案提供各階段重點工作諮詢，並就4式提案文件提供撰寫指導；內容包括但不限於Concept Note撰寫說明、Project Proposal撰寫教學及Review Panel評分機制解析等。

· 舉辦1場培訓工作坊，由具APEC正式會議參與經驗之講師，分享會議資料準備、談參撰寫及行前注意事項等實務經驗；內容包括Subgroup C會議資料綜整、各經濟體提案彙整分析、談參擬撰及Subgroup C結論簡報製作等。
參、研究報告章節大綱：（受委託方得依實際執行作業予以調整)

	編號
	章節綱要
	說明

	一
	APEC PPSTI 介紹
	包含組織概述與年度時程表

	二
	提案機制與選案策略
	依據講師專業諮詢內容，提供包含如何選案、選擇基金類別、Concept Note 與 Project Proposal 撰寫要點、跨論壇合作機制等操作手冊、並說明APEC Final Report的機制。

	三
	提案SOP 優化建議
	包含歷年經驗分析與流程建議

	四
	附件
	文件指導紀錄及培訓工作坊成果紀錄


2、 專案時程：即日起至115年11月30日。

3、 驗收與付款：本專案經費分兩階段支付：
1. 總經費：依採購金額(含稅)。
2. 第一期款：於簽約後20日交付《APEC PPSTI 提案SOP機制說明暨優化建議報告》Word大綱目錄，經委託方驗收無誤後，申請撥付經費40%。
3. 第二期款：交付《APEC PPSTI 提案SOP機制說明暨優化建議報告》Word檔及簡報檔各一式，經委託方驗收無誤後，申請撥付經費60%。
4、 廠商交付文件及項目：

1. 交付《APEC PPSTI 提案SOP機制說明暨優化建議報告》總報告書Word及專業說明簡報一式。
5、 著作權及權利歸屬：
1. 本專案產出之相關成果著作權屬於本院所有，本院擁有展示、修改、複製、傳播及一切處分權利。
2. 本專案所使用之所有文案、圖像、音樂與設計物等元素及相關內容須符合著作權法之規定，若有相關爭議，須由得標廠商自行負責，與本院無關。
3. 廠商如有仿冒侵權或洩密等違反契約約定或相關法令之情事，而造成本院之損失，或致本院負民刑事責任時，廠商應賠償本院一切損害（包含但不限於訴訟及律師費用等）。

6、 廠商資格條件： 
無特別要求，但具備 APEC實務執行經驗者優先考量。
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