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勞務採購說明書
品名：2026日本生態圈-台日綠色商機交流活動設計勞務委託

1、 目的/用途說明 Background
本所執行「綠色產品國際鏈結-提升產業綠色能量計畫」，目標為推動我國綠色領域業者與日本關鍵潛在買主交流，透過辦理出國參訪媒合之方式，深化雙邊交流與合作以促成商機。擬委託具淨零建築領域、綠建材、節能設備及家用能源系統等產業鏈結資源且具日本當地產業網絡商務媒合經驗之專業機構協助辦理，促成我商爭取市場商機。共需產出1份活動規劃資料及1份結案報告，並於2026年10月20日完成交貨。

2、 規格需求、驗收標準
	委託工作項目
(規格需求)
	驗收標準說明

	1. 協助規劃安排至少5家當地業者拜會行程，及當地交通、口譯等安排。
2. 須提供媒合方案之規劃，並提供日本當地業者相關資料。
	1、 活動規劃書1份，內容須包含行程規劃、5家當地業者資料、媒合方式等。
1. 提供至少5位買主背景資訊
2. 了解並撰寫至少5位買主需求
3. 安排實際拜會至少5家業者，並規劃每日行程/交通/口譯等
4. 規劃交流媒合方案，並安排當地交流會活動辦理之相關事宜，包含但不限於：
· 行政事項及事前規劃：包含場地洽訂、相關設備租用、現場布置等事項。
· 現場流程執行：與會人員聯繫、名單彙整、報到、活動現場交流引導及臨時事項協調。 
2、 於10月20日提交結案報告，內容須包含：
1. 本次活動辦理目的。
2. 行程規劃及執行情形
· 彙整每日行程，包括拜會單位、交流活動、時間、地點，以及交通、口譯等相關安排。
3. 當地業者資料
· 本次拜會之至少5家當地業者資料，包括：
•	業者基本資料及公司簡介
•	主要產品／服務或技術領域
•	與本次參訪主題之關聯性
4. 臺灣團員資料彙整
5. 本次參訪成果紀錄
· 各場次拜會內容討論議題及重點。
· 媒合會辦理情形及結果
· 本次媒合方案之規劃、辦理情形及媒合成果說明，包括：
· 媒合方式及流程、規劃（場地及相關活動安排）
· 雙方洽談內容、具合作潛力之項目及相關回饋。
· 媒合會買主資訊及需求彙整，包括：公司背景、主要業務或產品領域、需求
6. 未來合作方向：彙整可持續推動之合作方向或潛在商機。
7. 活動照片
拜會、交流媒合及相關活動照片，並標示日期、地點／單位及活動內容。


3、 廠商交付文件 
1. 活動規劃書1份
2. 2026年10月20日前提交結案報告之電子檔1份，檔案格式不限。

4、 涉及智慧財產權歸屬要求
受委託單位所交付之資料智慧財產權歸工研院所有。
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