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工研院綠能所勞務採購規範書 
 

購案名稱：電動車雙向充放電與微電網整合論壇暨示範體驗活動委託服務 

一、 目的 

今（115）年度本計畫配合能源署（委辦單位）推動電動車充放電示範場域建置，為促

進電動車充放電技術、場域驗證成果及未來應用之交流，規劃於國立中正大學辦理一場次技

術論壇及示範體驗活動。活動將透過專題講座、示範場域導覽、車輛試乘及充放電操作展示

等方式，呈現電動車輛、充放電設備與能源管理系統之整合應用，提升產官學研各界對相關

技術及實際運作模式之瞭解，並蒐集與會意見，作為後續技術驗證、應用推廣及相關政策規

劃之參考，爰辦理本勞務採購案。 
 

二、 工作說明 

項目 規劃內容 

辦理場次 一場次，原則為一日活動。 

活動地點 
國立中正大學會議場地及校內電動車雙向充放電示範場域；確切地點由本

院通知。 

活動日期 由本院與能源署確認後通知，承作單位應配合辦理。 

活動規模 
預估參與人數約100人，實際人數由本院於活動前五個工作日通知承作單位

確認；實際人數於120人以內者，承作單位應依契約總價辦理，超過部分由

雙方另行議定。 

（一） 整體企劃與會議討論 

(1) 依本院需求提出活動企劃案，內容須包含議程、場地配置、交通動線及雨天

備案。 

(2) 至少辦理一次現地場勘及一次活動前會議總確認；其餘必要工作會議，由雙

方協議辦理。。 

(3) 活動前提供可供現場使用之執行手冊，內容至少包括流程表、人員通訊錄、

座位及分組、接駁名單、場地與車行動線及緊急應變程序。 

（二） 貴賓、講者及參與者聯繫 

(1) 建置報名或出席確認機制，彙整姓名、單位、職稱、飲食、接駁及必要聯絡

資訊；個人資料僅限本案使用。 
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(2) 依本院需求，協助辦理講者、主持人、貴賓及與會單位之邀請聯繫、出席確

認、行程與交通需求彙整。 

(3) 協助蒐集講者講題簡報及相關資料，並於活動前完成簡報檔測試及備份。 

(4) 協助安排貴賓接待、座位及致詞順序、合影與引導人員。 

(5) 承作單位應負責支付本活動之主持費、講師費、講者交通費及必要住宿費。

主持人以1人為原則，專題講者至多5人，住宿至多3人、每人以1晚為限。前

述各項費用由承作單位依實際需求自行估列及支付，均包含於契約總價內，

不得另行請款；承作單位並應自行辦理相關費用支付、憑證及所得扣繳等事

宜。 

（三） 活動流程與餐點 

(1) 論壇須包含至少四個專題，各場次之主題、講者與時間須由本院核定，論壇

及體驗活動需提供主持司儀，並視情況安排計時、麥克風傳遞、簡報播放及

現場控場服務。 

(2) 依報名人數提供午餐、飲用水或必要茶點，餐點可考量素食、過敏及其他特

殊飲食需求進行不同配套，並且負責安排餐飲配送、擺設、補充、垃圾分類

及活動後清運。 

（四） 場地佈置及視聽設備 

(1) 完成報到區、午餐區、示範場域之配置與佈置，提供足量桌椅、名牌及指引

標示。 

(2) 協助確認論壇場地所需投影或大型顯示設備、電腦、簡報筆、無線麥克、音

響、錄音錄影及必要轉接設備；並需於電動車雙向充放電示範場域配置移動

式擴音、展示螢幕及所需電力。 

(3) 依本院指定時間完成場佈、視聽測試、網路測試、車輛與充放電系統聯測及

流程彩排。 

（五） 視覺設計及製作 

(1) 依本院提供之單位名稱及識別規範設計活動主視覺、電子邀請函、議程、背

板或可播放之主畫面、名牌、指引牌及其他必要之設計物。 

(2) 所有設計稿應先送本院確認後製作，並提供可編輯原始檔與完稿檔。 

（六） 示範體驗及交通接駁 

(1) 承作單位應配合本院或指定技術團隊提供之雙向充放電電動巴士及相關設

備，辦理示範流程、場地、人員動線、擴音、展示畫面、行政協調及活動前

聯測；車輛、雙向充放電設備及能源管理系統之專業操作由本院安排之技術
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人員負責。因非可歸責於承作單位之車輛、設備、系統或場域因素，致原定

展示無法執行時，承作單位應配合調整展示流程或改採靜態解說，且不因此

認定為履約不符。 

(2) 承作單位應於活動當日安排一輛載客座位20人以上之合法中型巴士，辦理貴

賓或指定人員之交通接駁；接駁地點原則包含國立中正大學、高鐵嘉義站及

本院指定之鄰近地點，確切時段、路線及趟次由本院於活動前與承作單位確

認。 

（七） 活動保險及安全管理 

(1) 承作單位應於活動進場佈置前完成公共意外責任保險之投保，保險期間自進

場佈置起至撤場完畢止，承保範圍應涵蓋技術論壇、場域導覽及承作單位履

約範圍內之示範體驗相關作業。最低保險金額為：每一個人體傷或死亡新臺

幣200萬元、每一意外事故體傷或死亡新臺幣1,000萬元、每一意外事故財物

損害新臺幣200萬元、保險期間內最高累積責任新臺幣2,400萬元；每一事故

之自負額不得高於新臺幣2,500元。承作單位應於活動前提供保單或投保證明

及保費繳納證明；如活動日期、地點或辦理期程調整，應配合辦理保險期間

或承保範圍之變更或展延。 

(2) 承作單位應確保活動餐飲供應具食品中毒相關責任保險或相當保障，並於活

動前提供有效保險證明。 

(3) 承作單位提供之接駁車輛（不含示範用電動巴士）及駕駛應符合相關法令規

定，並具合法載客資格及依法應投保之各項保險。 

(4) 承作單位應依法為所屬工作人員辦理勞工保險、職業災害保險及其他依法應

投保之保險；因未依法投保或保障不足所衍生之責任，由承作單位自行負

責。 

（八） 活動紀錄、成果交付及其他規範 

(1) 提供專業平面攝影及活動影像素材拍攝，記錄報到、致詞、專題講座、交

流、場域展示、搭乘及合影等重要畫面。 

(2) 交付經挑選及基本調色之活動照片至少100張，以及3至5分鐘活動精華影片1
支，內容及最終版本經本院確認。 

(3) 完成成果報告之紙本一式二份及電子檔一式；電子檔應包含成果報告及相關

附件，且可編輯格式及PDF格式。 

（九） 不可歸責事由條款 

因天災、政府命令、場域或設備狀況、講者或貴賓行程變更，或其他非可歸責於承

作單位之事由，致活動日期、流程或辦理方式須調整時，承作單位應配合辦理；如
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涉及工作範圍、履約期限或費用之實質變更，由雙方依契約約定協議辦理。 

 

三、 權利之歸屬：因執行本案所製作之活動企劃、視覺設計、照片、影片、成果報告及其他

交付成果，其智慧財產權歸屬依本院契約約定辦理。講者簡報、場域既有技術資料及第

三方素材之權利仍歸原權利人所有。 

四、 付款方式分兩期辦理：承作單位完成活動企劃書、場勘及初步執行規劃，經本院確認後，

支付契約金額之 30%；完成活動辦理、成果資料交付及結案驗收後，支付契約金額之 70%。

結案完成日期為 115 年 11 月 25 日。 

五、 結案驗收：承作單位完成一場次活動及本規範所列交付成果，並提交成果報告、活動照

片、精華影片及相關電子檔，經本院審查符合需求後辦理驗收。 


