
 

 

委託舉辦台中及台南兩場次說明會 
 

一. 採購規格 
（一）委託緣由及辦理目標： 

隨著人工智慧應用及次世代半導體製程快速發展，半導體設備自主研發與供應鏈整合已成

為提升我國產業競爭力的重要方向。欲推動國內半導體產業鏈投入次世代半導體前段製程、記

憶體、先進封裝及載板等領域，鼓勵國內業者投入設備研發，並整合關鍵模組、材料及軟體等

供應鏈共同開發與驗證。透過產業趨勢分享、政府推動計畫內容說明及交流諮詢，擴大計畫宣

導效益，提升相關業者之參與意願，促進國內半導體設備研發及供應鏈合作。 

（二）活動基本要求 
1. 辦理場次及活動時間 

本案應於台中及台南各辦理一場次「半導體 N+2 世代設備研發計畫」說明會，每場

次以半日為原則。辦理日期及時段由受託單位依活動規劃、舉辦時間及參與對象需求提出

建議，經委託單位確認後辦理。 

2. 參與人數 

每場次實際參與人數應達 20 人以上，以紙本簽到、電子報到或其他可供查核之方式

認定。 

招募對象以半導體設備、關鍵模組、零組件、材料、軟體系統整合及相關供應鏈業者

為主，並得邀請具計畫申請需求之產業人士參與。 

3. 辦理地點 

兩場次應分別於台中及台南各辦理一場次，場地由受託單位依交通便利性、活動規模

及設備需求提出規劃，經委託單位確認後辦理。場地應具備適當之簡報、演講及交流空間，

並符合活動安全及設備使用需求。 

（三）說明會內容規劃原則 
1. 主題規劃 

兩場次均以「半導體 N+2 世代設備研發計畫」為核心，依計畫推動方向及產業需求

規劃說明內容，協助業者掌握次世代設備研發方向與政府補助資源。活動主題及議程應經

委託單位確認後定案。 

2. 議題範圍 

說明會內容應涵蓋半導體產業趨勢、次世代設備研發需求、N+2 計畫規劃及 A+主題

式計畫相關申請事項，並得依計畫推動需求調整。 

3. 內容安排 



 

 

議程應以計畫推動宣導、研發補助資訊及產業交流為主要目的，宜納入產業趨勢分享、

計畫內容說明及 Q&A 交流時間。 

兩場次得依地區產業特性及參與業者需求調整內容重點，並應確保資訊正確、完整，

不得以單一廠商之商業宣傳作為活動主體。 

4. 講師組成 

報告者應具備半導體產業、設備研發或政府研發補助計畫相關專業經驗，得邀請政府

機關、法人及產業界專家擔任。實際名單由受託單位依議程需求提出，經委託單位確認後

辦理。 

（四）受託工作範圍 
1. 整體企劃 

受託單位應提出台中及台南兩場次之完整企劃，包含活動名稱、辦理日期、地點、議

程、報告者、招募對象、宣傳方式及現場執行規劃，經委託單位確認後辦理。 

2. 講師邀請與聯繫 

受託單位應依核定議程邀請適當報告者，負責邀約、議題確認、簡報蒐集、行程聯繫

及現場接待等事項。 

講師費、交通費及其他出席所需之必要費用，應依核定工作範圍納入本案經費支應。 

3. 議程安排 

受託單位應依各場次主題安排說明內容及順序，妥善掌握議程時間，並預留提問與交

流時間。如需調整議程，應經委託單位確認後辦理。 

4. 場地及設備 

受託單位應負責場地洽詢、預訂、租借及會場布置，並提供簡報電腦、投影設備、麥

克風、音響及其他必要器材。 

活動前應完成設備測試，確認簡報、音響及相關設備均可正常運作，並備妥必要之應

變措施。 

5. 宣傳推廣 

受託單位應製作活動宣傳內容，包含活動名稱、時間、地點、議程、報告者及報名方

式，並透過產業公協會、會員廠商、電子郵件及相關管道推廣。 

6. 學員招募 

受託單位應主動邀請半導體設備及相關供應鏈業者參與，並持續掌握報名情形。若預

估出席人數不足，應擴大宣傳及邀請範圍，以達成各場次參與人數要求。 

7. 報名及通知 

受託單位應提供線上報名方式，辦理報名資料整理、名單確認、行前通知及相關問題

回覆。蒐集之個人資料應妥善保管，並限於本案活動使用。 



 

 

8. 現場執行 

活動當日應配置足夠之工作人員，負責場地布置、報到接待、簡報播放、設備操作、

議程控管及現場問題處理。 

如發生設備異常、報告者行程變動或其他突發狀況，受託單位應即時採取應變措施，

確保活動順利進行。 

9. 活動紀錄 

每場次應完成出席人員簽到或電子報到紀錄，並拍攝活動照片，呈現活動名稱、報告

者說明、參與情形及現場交流，作為履約成果及人數查核依據。 

10. 成果彙整 

兩場次辦理完成後，受託單位應彙整活動企劃、實際議程、報告者名單、出席統計、

宣傳紀錄及活動照片，提交結案報告供委託單位查核。 

11. 場地復原 

活動結束後，受託單位應完成設備清點、物品撤除、環境整理及場地復原。如因活動

執行造成場地或設備損壞，相關修復或賠償費用由受託單位負責。 

（五）書審項目： 
本案規範書加入書審項目如下表，由廠商提供企畫書供本案相關委員書審，以利選出

更符合本案之廠商 

 

項目 主軸 內容 比重 評分 

1 
服務內容規劃之合

理性與可行性 

1.對服務事項之瞭解程度、專業性、可行

性及合理性(20%) 
2.工作計畫及進度流程控管(15%） 

35  

2 專案計畫執行能力 執行團隊成員之專長、經驗與人力配置 35  

3 過往實績 過去執行專案計畫實績 10  

4 預算 預算合理性 20  

 

二. 驗收規範及付款方式 

1. 本案付款方式採一期付款，完成全部工作並驗收合格後，一次支付總價之 100%。 

2. 一期：100%，2026 年 12 月 15 日前完成於台中及台南各舉辦一場次「半導體 N+2 世代

設備研發計畫」說明會，交付各場次之結案報告，結案報告內容包括：活動廣宣資料、

議程表、簽到表或電子報到紀錄（每場次達 20 人以上與會）、活動照片，進行驗收作

業。 
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