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委託舉辦半導體關鍵模組技術交流之兩場次研討會 

一. 採購規格 

（一） 活動基本要求 

1. 辦理場次及活動時間 
本案應辦理兩場次研討會，每場次以半日為原則。兩場次得分別辦理，亦得依

活動規劃安排於同一日舉行。 
各場次之辦理日期及時段，由受託單位依整體企劃、講師時間、目標參與者需

求及場地條件提出建議，經委託單位確認後辦理。 
2. 參與人數 

每場次實際參與人數應達20人以上。出席人數應以紙本簽到、電子報到或其他

可供查核之方式認定。招募對象應以半導體設備、關鍵模組、零組件、材料、製程、

製造、封裝測試、系統整合及相關學研領域之從業人員為主，亦得邀請對研討會議

題具有實際需求之其他產業人士參與。 
3. 辦理地點 

研討會場地由受託單位依活動規模、交通便利性、參與對象及設備需求提出規

劃，經委託單位確認後辦理。場地應具備適當之演講、簡報及交流空間，並符合活

動安全、動線安排及相關設備使用需求。 

（二） 研討會內容規劃原則 

1. 主題規劃 
受託單位應依國內半導體產業發展趨勢、設備端技術需求、技術發展方向及可

邀請之專家資源，分別提出適合之活動主題。 
主題名稱、技術範圍及議程內容於本案企劃階段研擬，並經委託單位確認後定

案，不預先限定特定製程、設備類別或模組項目。 
2. 議題範圍 

研討會內容得涵蓋半導體設備所需之關鍵模組、核心零組件、次系統及軟硬體

整合技術，包括技術開發、性能提升、可靠度驗證、設備整合、製程應用、智慧控

制及量產導入等面向。實際議題可依產業需求選定檢測、量測、感測、精密定位、

運動控制、機電整合、自動化搬送、真空、溫控、光學、雷射、電源、智慧製造或

其他與半導體關鍵模組相關之技術，惟不以上述項目為限。 
3. 內容安排 

議程應以專業技術交流及產業應用為主要目的，內容宜納入技術發展趨勢、開

發經驗、設備整合需求、驗證方法或實際應用案例。 
兩場次應具有不同之議題定位或內容重點，避免安排高度重複之演講內容，並

不得以單一廠商之產品銷售或商業宣傳作為活動主體。 
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4. 講師組成 
講師應具備與半導體設備、關鍵模組、製程應用或相關技術領域有關之專業經

驗，得邀請產業界、法人及學研單位之專家擔任。講師組成宜兼顧技術開發端、設

備整合端及產業應用端，使研討會內容能呈現不同面向之技術需求與實務經驗。 

（三） 受託工作範圍 

1. 整體企劃 
受託單位應依本案目標提出兩場次研討會之完整企劃，內容至少包括活動名

稱、主題定位、辦理日期、辦理地點、議程、演講題目、講師名單、招募對象、宣

傳方式及現場執行規劃。活動主題、講師及議程須經委託單位確認後，始得進行後

續邀請及對外宣傳。 
2. 講師邀請與聯繫 

受託單位應依核定之活動主題邀請適當講師，並負責邀約、議題溝通、演講內

容確認、簡報蒐集、行程聯繫及出席接待等事項。講師費、交通費及其他因講師出

席所需之必要費用，應由受託單位納入本案經費支應。 
3. 議程安排 

受託單位應依各場次主題安排演講內容及順序，並妥善掌握每位講師之演講

時間。議程應預留適當之提問、意見交換或交流時間，以提高參與者與講師之互動。

如因講師行程或其他因素需要調整議程，受託單位應提出替代安排，並經委託單位

確認後辦理。 
4. 場地及設備 

受託單位應負責場地洽詢、預訂、租借及使用申請，並依預估參與人數規劃報

到區、演講區及必要之交流空間。 
會場應備有簡報電腦、投影設備、螢幕、麥克風、音響及其他活動所需器材。

活動開始前應完成設備安裝與測試，並備妥必要之替代設備或應變措施。 
5. 宣傳推廣 

受託單位應依核定之活動主題及議程製作宣傳內容，資訊至少應包括活動名

稱、活動簡介、辦理時間、辦理地點、議程、講師、參與對象及報名方式。宣傳管

道得包括產業公協會、會員廠商、專業社群、活動網站、電子郵件及其他適合接觸

目標對象之管道。所有對外發布內容應經委託單位確認後使用。 
6. 學員招募 

受託單位應主動辦理學員招募，並持續掌握各場次之報名情形。若報名人數或

預估到場人數未達本案要求，應增加宣傳管道、擴大邀請範圍或採取其他招募措施。

招募工作應以符合研討會主題之產業及技術人員為優先，使活動參與者與議題具

有實質關聯。 
7. 報名及通知 

受託單位應提供線上報名方式，辦理報名資料蒐集、名單整理、報名確認、行

前通知、活動異動通知及相關問題回覆。 
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所蒐集之個人資料應妥善保管，並限於本案活動聯繫、出席管理及成果統計使

用，不得擅自提供第三人或移作其他用途。 
8. 現場執行 

活動當日應配置足夠之工作人員，負責場地布置、報到接待、資料發放、動線

引導、簡報播放、設備操作、議程提醒、時間掌握及現場問題處理。如發生設備異

常、講師行程變動或其他突發狀況，受託單位應即時採取應變措施，並視情況通知

委託單位，以確保活動順利進行。 
9. 活動紀錄 

每場次應完成出席人員簽到或電子報到紀錄，並拍攝足以呈現活動名稱、講師

演講、參與情形及現場交流之照片。活動紀錄應清楚、完整，並可作為本案履約成

果及實際參與人數之查核依據。 
10. 成果彙整 

兩場次研討會辦理完成後，受託單位應彙整活動企劃、實際議程、講師名單、

出席統計、宣傳紀錄、活動照片及其他相關成果資料，提交委託單位辦理查核。 
成果資料之內容及格式應依委託單位要求辦理；如資料有缺漏或內容不清，受

託單位應配合補正。 
11. 場地復原 

活動結束後，受託單位應完成設備清點、物品撤除、環境整理及場地復原，並

與場地管理單位確認場地及設備之歸還情形。 
因活動布置、設備操作或現場執行造成之場地或設備損壞，以及所衍生之修復

或賠償費用，應由受託單位負責處理。 

（四） 書審項目： 

本案規範書加入書審項目如下表，由廠商提供企畫書供本案相關委員書審，以利選

出更符合本案之廠商 
 

項目 主軸 內容 比重 評分 

1 
服務內容規劃之

合理性與可行性 

1.對服務事項之瞭解程度、專業性、

可行性及合理性(20%) 
2.工作計畫及進度流程控管(15%） 

35  

2 
專案計畫執行能

力 
執行團隊成員之專長、經驗與人力

配置 
35  

3 過往實績 過去執行專案計畫實績 10  

4 預算 預算合理性 20  
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二. 驗收規範及付款方式 

1. 付款方式共分一期(100%)。 
2. 一期：100%，2026 年 12 月 15 日前完成舉辦研討會兩場次，交付各場次之研討會簽到

表(達 20 人以上與會)與該研討會之結案報告，進行驗收作業。 
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