
 

採購規範書 

1. 目的/用途說明：  

工業技術研究受數位發展部數位產業署之託執行「115年電子簽章國際接軌與產業推

廣」計畫辦理「2026 ADI DEMO DAY：電子簽章」。本案旨在委託專業之活動場佈廠

商，依據本活動之政策高度與商務媒合需求，進行整體場地之空間規劃、視覺輸出延伸

設計、硬體設備搭設及進場與撤場工程，打造專業品牌形象與 B2B 商業洽談效益之專

業展會空間。 

2. 品名：「2026 電子簽章 DEMO DAY 活動會場設計與佈置委外案」 

3. 服務規格： 

No 品項 需求說明 

1 

會場整體規劃設

計與硬體設備統

包工程 

廠商須於活動期間完成以下工作項目（包含但不限於）： 

1. 整體空間與動線規劃：含主舞台區、觀眾席位區、展覽攤位

區及報到/茶歇區之精準放樣與動線配置。 

2. 視覺延伸設計與大圖輸出：依據活動目的提供主視覺設計，

進行舞台背板、展位背板、指標系統與周邊宣傳物之延伸設

計、大圖輸出與施工。 

3. 視聽與硬體設備架設：含舞台結構、雙投影設備、專業音響

系統、麥克風及基本舞台燈光等之租賃與架設。 

4. 攤位硬體與電力配置：搭設展示攤位結構，並完成全場域

（含攤位與控台）之安全牽線與電力供應配置。 

5. 現場進/撤場工程與場地復原：嚴格控管進撤場時程，執行

現場佈置、活動期間之硬體維護，以及會後之撤場、廢棄物

清運與場地復原。 

2 

產出與交付「會

場佈建暨驗收成

果報告」 

彙整成「會場佈建暨驗收成果報告書」 1 式，包含主視覺相關

輸出物設計圖檔案、各區域施工前/中/後實景照片、設備規格清

冊、彩排測試紀錄及場地點交紀錄。 

 

4. 廠商交付文件：■有：《會場佈建暨驗收成果報告書》乙份 □無 

5. 驗收標準：依「需求說明」、「廠商交付文件」及合約期間業主交付之需求事項與相關

交付成果等進行驗收。 

(1) 履約進度與交付時程： 

廠商須於 115 年 11 月 10 日前完成上述工作，並交付《會場佈建暨驗收成果報告

書》電子報告乙份，經驗收通過後，作為結案驗收與付款之依據。 

(2) 報告編排與檔案格式規範： 



 

• 交付格式：報告須交付 Word（可編輯檔）及 PDF 格式電子檔各乙份。 

• 排版規格： 

 字體設定：中文請使用「微軟正黑體」，英文與數字請使用「Times New 

Roman」。 

 字型大小：正型內文字體大小請設定為 12 pt。 

 頁數與結構：每份報告含封面之總頁數不得少於 15 頁。 

6. 訓練：□有  ■無 

7. 保固：□有：一年  ■無 

8. 服務：■有  □無 

(1) 若有未詳盡事宜得標廠商得全力配合委託方進行補充。 

 


