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開發產業 AI 便利工具及補助計畫─ 
AI 領航智慧服務代理人推動計畫徵案說明會服務需求說明書 

 
一、目的/用途說明 

「AI領航智慧服務代理人推動計畫」延續前期落地成果，本年度聚焦「AI產
品化、規模化」，號召國內資服業者、系統整合商與 SaaS 夥伴，針對「智慧服

務法遵代理人」與「傳統 SaaS 軟體 AI 代理人化」展開前瞻技術研發！只要您具

備落地驗證場域與清晰的商業模式，並能於計畫期間完成商業驗證（PoB）及擴

散應用，帶動中小微企業數位轉型，開啟 AI 普及應用的新篇章。 
 
 

二、品名： AI 領航智慧服務代理人推動計畫徵案說明會（台北場） 
三、採購服務規格 
No 品項 需求說明 
1 辦理AI領航智慧服務代

理人推動計畫徵案說明

會 1 場次 

 執行活動主視覺設計/輸出及活動執行事宜 
 主視覺設計：含設計/X 展架輸出物/運費 
 活動執行：廠商聯繫、報到、簡報操作、拍照、

錄音、活動後臉書文案撰寫、結案報告等 
四、執行期間：簽約日至 115 年 10 月 15 日 
五、廠商交付文件：■有 □無 

辦理 AI 領航智慧服務代理人推動計畫徵案說明會 1 場次結案報告，包含 
1. 完成說明會活動辦理 
2. 交付成果報告（含成果說明、簽到表、活動記錄（如活動照片、互動交流照

片等） 
六、驗收標準：依「需求說明」、「廠商交付文件」及合約期間業主交付之需求事項

與相關交付成果等進行驗收。 
七、訓練：□有  ■無 
八、保固：□有  ■無 
九、服務：□有  ■無 
十、撥款方式及注意事項 

(一) 撥款方式 
撥款條件 撥款比例 

成果報告驗收項目完成，經本院確認後撥付 100% 
(二) 注意事項 

1. 廠商報價應為完成本案所需之總價，包含設計、製作、印刷、材料、運輸、

現場人力、專案管理等一切費用。 
2. 得標廠商配合本院對工作內容之合理調整，若涉及費用增減，須雙方另行

議定加減帳，廠商不得拒絕配合。 
 
 



2 

十一、報告及服務建議書格式 
(一) 文件內容 

執行廠商應依本需求說明書所列成果交付說明提送成果報告。 
(二) 文件格式 

成果報告應以 A4 紙張編製，內容應條理清晰、編列頁碼並妥善裝訂。中

文字型以標楷體為原則，英文字型以 Times New Roman 為原則，字體大小

建議採 14 號字，行高 1.5 倍行高、與前後段行距 0.5 行；如有表格、圖表

或附錄等內容，得依實際需要調整版面配置。 
文件得採中文直式橫書或其他有利閱讀之編排方式製作。各項文件頁數不

設上限，惟應以完整呈現工作內容及成果為原則，避免過度冗長或重複說

明。文件封面應載明本案名稱、文件名稱、廠商名稱及提送日期，以利識

別及管理。 
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