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51館611辦公室座位調整

施工規範書
壹、施工範圍：

51H

貳、一般規範
 

1. 承攬商所攜帶工具及設備應符合相關法令要求，使用之臨時用電必需經設施工程人員指定

供電位置接出，並經自備適當容量之漏電斷路器方可使用。

2. 本工程為責任施工，報價單所列數量僅供承包商估算及施工之參考。

3. 本工程標單包含完成此項工程之所有未詳列於標單上的配件。

4. 廠商於施工前需與請購人協商施工日期後方得以施工。

5. 施工前防塵措施及每天清理施工現場、廢棄物當天清離。

6. 廠商於施工期間於每日施工完畢時，將現場清理乾淨始可離開。

7. 廠商在施工時須特別注意安全，施工人員的防護裝備需齊全，應依「本院院外人員至本院

作業安全衛生管理基準」之相關規定辦理。

8. 廠商於工程完畢須會同業主相關人員勘察現場復舊情形，如確屬廠商施工時破壞，廠商須

負責修復。

9. 廠商進入院內施工應穿著工作服或背心(附有廠商名稱及編號)，違反規定者即令停止施

工，如屢勸屢犯則依本院相關規定辦理。

參、相關規範

施工規範:

1.廠商須依照核定之設計圖說進行精確放樣與組裝。所有施工過程均須符合本院之

勞安規定。

2.既有設施保護：施工區域內未異動之既有 OA 辦公桌、隔屏及牆面須使用防塵塑

膠布完整覆蓋，避免污損。

3.拆卸前須確認網路與插座電源已完全斷電。依序拆除桌板、線槽、走線，最後進

行屏風本體之分解。

4.拆除之廢棄物必須並依法清除運棄(或依業主指定存放區域整齊放置)，嚴禁任意

堆置於院內走道或停車格等公共空間。

5.本案採用創奇/肯特系統，屏風厚度為 2.5cm 薄型鋁合金框。

6.依標單內容組裝「銀框 / 70方凸 / 30玻音 / 20霧玻」之複合式薄屏。
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7.組裝檢查：屏風連接處須緊密扣合，結構必須垂直且水平。轉角加裝 T型或 

L型轉棒及排孔，確保整體穩固、不搖晃。

8.L型造型桌板：共 3 片。安裝時須與屏風支撐件（桌吊）精密鎖固，桌板間接縫須

平整、無高低差，邊緣與屏風應保持均勻間隙。

9.完工清潔：組裝完成後，廠商須清除所有包裝材、殘膠、鐵屑及粉塵。

10.具噪音之敲擊或鑽孔作業應安排於非上班時間執行安裝。

11.生活垃圾(餐盒/飲料罐)承攬商須當日自行帶走。

12.承攬商須自備清潔用具用品嚴禁擅自使用本院清潔用品用具。

肆、附件

施工圖/圖說:

■51H611座位調整_V1
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