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2026 臺灣循環經濟週跨部會聯合記者會委外專業服務規格需求採購書 

一、 採購目的及專案目標 

「2026 臺灣循環經濟週」為每年度循環經濟重要活動，因應計畫規劃本年度跨部會聯合

記者會將於 2026 年 8 月 25 日辦理，以「AI 賦能 循環驅動」為主軸，希冀由跨部會共

同宣示推動循環經濟之重要性，並為 2026 臺灣循環經濟週揭開序幕。 

二、 委託內容 

1. 執行 2026 台灣循環經濟週跨部會聯合記者會內容承攬如下： 

(1) 活動視覺設計：記者會主視覺設計、相關輸出物設計、EDM/邀請函設計等，並提供

設計檔案。 

(2) 設計製作及輸出：記者會相關設計物輸出製作(舞台主背板、拍照區背板、各部會展

示區背板、拍照區手拿牌、簽名卷軸等)。 

(3) 貨運及清潔：輸出品進撤場、施工及撤場，另函專業垃圾清運等。 

(4) 專業人力費用：包含主持人、貴賓接待禮賓小姐、舞台工作人員、場控/音控/燈控專

業人員等。 

(5) 專業活動攝影：提供專業活動拍照，拍照需針對當天記者會、長官參觀展示區及相關

展品進行專業拍照，影像所有權隸屬於工研院。 

(6) 餐盒：現場與會貴賓餐盒，預計 60 份。 

(7) 公關服務費：前期內容規劃、第三方溝通及代採購等，另含費用活動所需行政雜支、

記者會當天活動保險等。 

2. 專案時程： 

本專案將依各部會長官時間，預訂於 115 年 8 月 25 日舉辦，承辦廠商須於活動前半日至

會場進行彩排並確認場地建置、動線安排等，並進行測試及彩排。 

3. 著作權： 

(1) 活動所有視覺產出物著作權屬於本院所有。 

(2) 現場所使用之所有音樂、圖片，須符合著作權法之規定，若有相關爭議，須由得標廠

商自行負責，與本院無關。 

4. 權利歸屬：活動未公開期間，承辦廠商須針對活動內容與流程進行保密，如涉及仿冒侵權

及洩密等違反相關法令之情事，而造成本院之損失，或致本院負民刑事責任時，廠商應賠

償本院一切損害（包含但不限於訴訟及律師費用等）。 

5.   驗收文件：  結案報告書 

驗收結案報告需包含活動基本資訊、活動流程、新聞稿發稿照片、出席名單、媒體曝

光監測、現場人力規劃、相關設計品呈現 

6.   付款標準：專案完成後繳交結案報告書，經驗收完成且無待解決事項支付尾款。 
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申請付款時，由廠商檢附發票及相關憑證，報經工研院核實後，依每月定期付款方式支付前款

之契約價金。 

7.  決標方式 

●本案採用“公告審查後議、比價”決標方式 

●請參考採購規範書, 於 2026/8/ 17 12:00 前電子檔提供 

(1) 請參照採購規範書 

檢送「廠商相關經驗、專案管理與履約能力、經費預估合理性」之服務建議書電子檔 

(2) 確認後蓋章之採購規範書 

(3) 報價單 

給採購承辦人(李孟真 Susan Lee -E-mail :  susan.lee@itri.org.tw ) , 經本院審查確認執行

廠商。 

●若對採購規格有疑問亦可洽 : 需求單位代表    陳姿蓓 

★ 報價廠商請提供貴公司統編, 以便日後正確下單 

●本案不允許大陸廠商貨其產品或勞務參與。 

●廠商之負責人、董事、獨立董事、監察人、經理人或相類似職務者，若為工研院受規範之公

職人員（包含工研院全體董事、監事、院長）或其關係人，依「公職人員利益衝突迴避法」規

定，除有第 14 條第 1 項但書情形者外，不得參投標、作為決標對象或分包廠商。 

 

8. 公告審查評分項目 

項次 項目 內容 比例 

1 規劃內容 整體內容是否符合規範書要求 50% 

2 執行能力 實績證明 30% 

3 成本分析 報價之合理性 20% 

    TTL 100% 

 


