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採購規範書
購案名稱：115年智造公務新生態實戰工作坊－AI推動實務種子人才回流班活動執行委託案       
一、委託項目及工作範圍
(1) 工作項目及內容說明
	工作項目
	內容說明
績效衡量指標、驗收項目及標準(合格條件)

	1. 場地及設備
	1. 台北喜來登大飯店B2福廳、祿廳，含上午、下午場租；上午兩廳打通共同聽講，中午以隔板分隔，下午使用祿廳。
1. 每廳設置210吋LED大螢幕、讀稿機1組及音源線等設備，上午、下午各1廳。
1. 活動前配合本院完成場勘及設備測試。

	2. 餐點
	1. 上午、下午茶點各1次（點心、咖啡、紅茶）。
1. 學員及講師午餐，使用飯店餐盒（場地禁止外食），葷素依報名資料提供。
1. 午餐、茶點數量得依實際報名人數，經本院同意後調整。

	3. 設計及製作物
	1. 研習主題、導引易拉展設計輸出，含鋁架安裝及舞台背板大布旗。
1. 舞台螢幕主視覺設計，及布置物文案撰寫、美術版面設計。
1. 講師、學員、工作人員名牌及午餐券，彩色印刷，含名牌套及織帶。
1. 設計稿須經本院確認後始得製作；布旗等主要布置物應於活動前一週定稿。

	4. 現場執行
	1. 提供流程控制及司儀服務1場次。
1. 提供攝影師1名，全程攝影。
1. 提供現場工作人力，協助報到、引導、計時及場務。
1. 負責課程用品、文具、郵資、交通、誤餐等雜支，及活動用品物料運送。

	5. 講師及問卷禮
	1. 支付案例分享講師費。
1. 準備大會問卷禮，於學員完成問卷後發放，並留存發放紀錄。

	6. 活動規劃執行
	1. 負責活動規劃協調及現場場地、設備確認溝通。
1. 下午分論壇（政府場）講師邀約及確認由本院專案窗口負責，廠商配合辦理講師接待及現場安排。



(2) 交付項目
	[bookmark: _Hlk123824793]項次
	查核點
	交付項目
	驗收指標

	1
	11/5
	完成布置物、主視覺及名牌設計稿並經本院確認，完成場勘及設備測試。
	經本院確認品質符合需求後，始為完成。

	2
	11/6
	完成活動當日場地、設備、餐點及現場執行（含司儀、攝影、問卷禮發放等）。
	

	3
	11/30
	交付活動照片、報到資料等結案資料1式。
	



二、服務之提供方式
廠商依委託規格，於115年11月6日（星期五）在台北喜來登大飯店B2福祿廳辦理活動場地、設備、餐點、布置物及現場執行，並以電子郵件或雲端連結交付設計檔、活動照片及結案資料。

三、工作時程
自簽約日起至115年11月30日止。

四、服務工作完成後所應達到之成果
廠商依「委託項目及工作範圍」規範如期完成活動執行及成果交付，並可配合主辦單位及本院意見修正內容，經本院確認品質符合需求後，即視為本案完成驗收。

五、注意事項：
1. 本案承接廠商不得再轉包或分包。
1. 如遇主辦單位調整活動議程、參與人數或場地配置，廠商應配合辦理；並須依本院需求，配合出席工作會議及提供相關說明文件。
1. 廠商為履行本案而蒐集、處理或利用個人資料時，應依機關應適用之規定為之，包括個人資料保護法、個人資料保護法施行細則等相關規定，並提交「委外廠商個資安全管理措施說明表」與「委外廠商個資安全管理措施自評表」等相關資料。

六、權利之歸屬
廠商履約結果涉及智慧財產權者：
· 本院有權永久保存及無償使用，廠商放棄行使人格權。
· 本院取得部分權利(內容由本院於招標時載明)。
· 本院取得全部權利。
· 本院取得廠商無償授權(內容由本院於招標時載明)，前述授權內容非經本院同意，廠商不得重複授權第三人。
· 廠商因履行契約所完成之著作，其著作財產權之全部於著作完成之同時讓與本院，廠商放棄行使著作人格權。廠商保證對其人員因履行契約所完成之著作，與其人員約定以廠商為著作人，享有著作財產權及著作人格權。
· 其他(請說明)。

七、廠商資格
1、 具辦理研討會、論壇或大型活動之場地、餐飲及現場執行實績。
2、 具活動布置物設計製作，及司儀、攝影等現場服務能力。
3、 具與政府機關合辦活動之經驗。

八、付款方式
付款方式為一階段支付。各查核點之交付項目需如期完成，以E-mail等電子檔形式交付，經本院驗收合格並收到請款憑證後支付：
    第一階段：完成查核點1至3，支付本案總金額的100％。


附件一 活動資訊
1、 活動說明：
本活動配合行政院人事行政總處公務人力發展學院辦理，上午為AI趨勢專題演講，下午於祿廳辦理AI推動實務種子回流案例分享、陪跑經驗分享及案例議題交流。本案委託內容為活動場地、設備、餐點、布置物設計製作及現場執行。
2、 活動名稱：115年「智造公務新生態實戰工作坊－AI推動實務種子人才回流班」。
3、 活動議程（115年11月6日星期五）：
【上午｜福廳、祿廳打通｜AI趨勢專題演講】
1. 08:30–09:00 報到
1. 09:00–09:20 主辦單位及貴賓致詞
1. 09:20–12:10 AI趨勢專題演講及科技應用分享
1. 12:10–13:30 午餐

【下午｜祿廳｜AI推動實務種子人才回流班】
1. 13:30–15:20 AI推動實務種子回流案例分享（6案，含休息）
1. 15:20–15:30 陪跑經驗分享
1. 15:30–16:30 案例議題交流
1. 16:30 賦歸
4、 參與人數：研習公務人員180人、講師10人，業界代表及工作人員約60人，預估總參與約250人次。
5、 活動地點：台北喜來登大飯店B2福祿廳（臺北市忠孝東路1段12號B2）。
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