採購規範書

購案名稱：AI新秀計畫-帳務查核暨輔導諮詢委託案

	項	目
	說	明

	一、委託服務之目的、項目、工作範圍
	有，詳 一、二
□無

	2、 服務之提供方式、工作時程
	有，詳 三、四 
□無

	三、廠商所應具備之服務經驗、專任技術人員及此等人員所應持有之證照或資格，或其他與提供服務有關之資格條件
	有，詳 五 
□無

	四、服務工作完成後所應達到之目標或成果
	□有，詳	
無

	五、服務之提供涉及材料、設備或場所之供應者，其規格
	□有，詳	
無

	6、 不得轉包項目
	有，六
□無

	七、廠商應提出之服務建議書及其應含之內容。如主要工作項目之時程、數量、價格、計畫內容、圖說、章節次序或頁數限制等。
	□有，詳	
無

	
八、服務之工作範圍及內容明確者，其績效衡量指標、驗收項目(或驗收方式、合格條件)及付款標準
	□廠商結案報告經本院認可
□廠商結案報告經本院委員會審查通過
其他(詳  四	)
□無

	九、權利之歸屬
	□有，詳	
無

	十、如涉及評選時之評審項目、評審標準及評選方式。其項目，如廠商於技術服務項目之經驗及信譽、建議書之完整性、可行性及對服務事項之瞭解程度、工作計畫及預定進度、計畫主持人及主要工作人員之經驗及能力、如期履約能力、廠商之資源及其他支援能力、
價格、其他必要事項。
	□有，詳	
無

	
十一、工作環境、危害因素說明及安全衛生規定及注意事項
	□依本院工安衛規定
□其他，詳	
無

	十二、本案須適用/準用政府採購法(請依委方契約書補充下列說明)
· 適用，屬接受補助性質(政採法第四條)
· 適用，屬代辦採購(政採法第五條)
· 準用，依委託契約約定(請說明約定內容)
	□是(依政府採購法)
否(依本院採購辦法)


[image: ]

1

日 期：115年4月24日部 門：產業學院 
評估者：羅偲芸

核定者：


(請購核定主管或其授權人員)

一、 目的：
為協助申請單位依相關補助規範落實經費管考作業，爰辦理本勞務採購案，期藉由專業機構提供專業諮詢與支援，協助辦理AI新秀計畫之帳務管考及說明作業，進而提升整體執行效率與管理品質。
二、委託項目： 
(一) 管考說明會：
辦理2場次管考說明會，包含會計帳務簡報之製作與講解，並向受補助單位說明計畫執行及結案階段應備之帳務資料與相關文件。
(二)預算編列檢視：
針對受補助單位，依據經費編列相關原則，審視其預算配置之合理性與合規性，以確保資源運用妥適。
(三) 提供顧問諮詢服務:
提供申請單位顧問諮詢服務，依據各單位實際執行需求，提供專業建議、即時協助及問題解決支援，確保各項會計作業順利執行，並促進計畫推動之穩定與成效。
[bookmark: _Hlk230076505]三、。四、驗收項目、驗收標準及付款方式：
(一) 驗收項目與驗收標準：
	No.
	驗收項目
	驗收標準

	1
	管考說明會
	· 於115年9月30日前完成2場次說明會，向申請單位說明計畫執行及結案階段應備之帳務資料與相關文件。

	2
	簽約前企業預算編列檢視
	· 於115年8月15日前，完成申請案件之資格文件檢視，包含非屬銀行拒絕往來戶之信用證明文件及納稅證明文件，並進行經費編列內容檢視，彙整提出經費編列審查意見一式。
· 於115年9月30日前，完成核定單位經費預算編列檢視與輔導計10案，並提出預算編列輔導成果一式。

	3
	顧問諮詢服務
	· 於計畫執行期間，提供顧問諮詢服務，給予即時協助與問題解決等支援，以確保計畫順利推動，並提出顧問諮詢服務一式。


（驗收方式由需求單位就驗收項目進行查驗，需符合雙方所議定之規格內容。）

(二) 付款方式：
[bookmark: _Hlk230076524]115年10月15日前完成驗收項目支付 
五、重要注意事項：
(一) 承辦單位不得轉包所列之工作項目。
(二) 本案委託無涉及個資處理，僅提醒承攬商如有涉及個資事宜，請依據個資管理辦法辦理，並善盡保管義務之責任。
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