1.施工前須通知相關人員;到場施工完成後須回報負責人員與紀錄，非上班日禁止未經許可擅自進入場域施工。
2.施工場域新佈線現場人員最低配置施工二員;監工一員;並記錄施工前後照片(作為恢復原狀參考)，且需符合院內承攬商相關會議並參與承攬商安全衛生會議。
3.承攬廠商資格需附施工者本人室內配線(屋內線路裝修)乙級,網路架設 丙級,或為院內年度合約廠商及相關規範。
 4.臨時性挑整或配合需求追加異動，需現場評估及討論工序工法後報價，並配合行政處裝潢工期或使用者空間調整設計之時程施作。
5.須提出施工工程保險證明及員工/雇員保險。
6.急件需配合行政處裝潢工期及辦公室進駐啟用日程或年度預算執行。
7.為施工品質非特殊機具作業如洗孔工程;不得轉發下包廠商施工。
8.拆除舊線時一律從最尾端(最靠近網路末端裝置)拆起;若誤拆其他線路需於當下復原
