[bookmark: OLE_LINK123]2026淨零城市永續經濟發展論壇採購規範書

一、活動目的與規劃
(一) 活動目的
為接軌國際與全球城市建立緊密的夥伴關係，共同因應氣候變遷與永續發展風險，並將挑戰轉化為機會，將低碳能源轉型、建構城市資源循環鏈、淨零排放的永續行動，納入施政的核心框架，本案特規劃「2026淨零城市永續經濟發展論壇(名稱暫定)」邀請國內外推動循環經濟及能源領域發展卓越有成的專家學者與會，探討淨零永續、能源轉型帶來城市治理與企業經營思維的蛻變及未來發展路徑，提供與會廠商導入新的觀念，擴大城市資源及能源永續發展趨勢視野，透過此一平台交流知識、技術與資源，挹注城市淨零永續新經濟領域的創新發展能量，接軌國際城市實現淨零排放、經濟永續發展的目標。
(二) 活動規劃
1. 舉辦時間：115年8 月底之前，擇一日全天辦理 (暫定)
2. 舉辦地點：實體活動場地配合本院需求。
3. 參加人數：論壇活動現場上午220人以上，全天至少400人次以上。
(三) 經費預算：以新臺幣130萬元(含稅)整為上限。
二、需求說明
(一) 論壇活動規劃委託需求
1. 研訂活動企劃書、工作手冊，活動內容特色、議題策劃、議程設計等整體活動流程方案與文案設計，及維持活動出席率(人數)作法方案等。
2. 進行講者及貴賓(含主持人、開場與會貴賓及與談人)名單規劃與邀請等前置作業事項。
3. 至少分為3場次子論壇，依各論壇場次需求，安排專家學者擔任主講人(或引言人)及與談人，以企業代表優先，每場次論壇需安排1位座談主持人，合計至少12位以上。需協助座談議題規劃、題綱預擬等協調事項。
4. 場地勘查與聯繫、前置規劃、進撤場規劃、活動現場佈置(含活動前1日進場布置、彩排安排)，含活動動線指引、報到區、大會開幕、主舞台、聽眾座位區、貴賓休息室、記者採訪區、活動錄影區、場控區等區域。
5. 活動現場佈置應包含政策展示，宣傳本院指定淨零永續相關政策成果(可視活動形式及場地狀況調整設計安排)。
6. 協助會前確認委辦安排之相關事項，如場地設備租借與後續連繫、餐飲安排、貴賓接駁安排等。
7. 文宣設計及製作，包含大會手冊設計(電子檔)、舞台主視覺設計製作、海報看板、邀請函、來賓證、工作證、指引牌、桌牌、會後問卷及相關物件製作。
8. [bookmark: OLE_LINK71][bookmark: OLE_LINK72]得標廠商須協助論壇活動的宣傳、報名等行政流程。製作活動專屬網頁並以數位型式招募活動聽眾，透過FB、Google、新聞露出或網站平台等外部廣告投放，將活動訊息擴大宣傳。
9. [bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6][bookmark: OLE_LINK73][bookmark: OLE_LINK136]活動廣宣文稿均須與本院及臺北市產業發展局確認後方可印製輸出，並註明臺北市產業發展局廣告。
 (二) 論壇活動當日執行委託需求
1. 應配合本論壇活動需求，須舉辦開幕儀式，包含開場影片(至少120秒)、啟動儀式道具設計等，以及專題講演及主題座談等議程設計與執行，並安排大會司儀及座談主持人。
2. [bookmark: OLE_LINK111][bookmark: OLE_LINK112]得標廠商需提供會場所需播放LED螢幕、麥克風、燈光架設、音響設備租借及控台設備等硬體費用。
3. 會場配置工作人員及外場接待人員，辦理活動現場相關會務，包含聽眾報到與引導、貴賓接待與引導(含專用車位安排及交通引導事項辦理)、全天議程場控、設備租借、錄音紀錄、錄影拍攝、會議記錄、媒體採訪安排與新聞稿事宜等。
4. 新聞資料袋：需視活動當天記者及貴賓數量，準備新聞資料袋。
5. [bookmark: _Hlk221967940][bookmark: _Hlk221967881]需提供貴賓、講師之餐點、貴賓禮，及活動期間支援人員之餐點。
6. 活動場地之清潔及復原。
(三) 論壇活動宣傳露出委託需求
1. 主視覺設計：需協助辦理本案論壇之整體性主視覺設計，提供 3款以上與本次活動主軸連結，或有淨零、永續城市概念之主視覺設計提案。協助進行本案活動宣傳與推廣之主視覺所需樣式，同時提供設計原檔作為其他廣宣活動使用。
2. 平面廣編：平面報導至少1篇，經濟日報/聯合報/中國時報/工商時報(擇一)，至少1,000字及2~3張照片/圖片。
3. 數位宣傳資源：數位報導會前會後至少3篇，單篇瀏覽數合計需達至少 8萬以上，FB貼文廣告至少3篇，每篇曝光數至少50
萬次以上。 
4. 其他宣傳資源：於其他網站平台曝光數至少 800萬次以上、發送EDM宣傳、其他社群媒體宣傳等，或其他額外提供之廣宣服務。
5. 媒體公關操作：會前至少15篇、會中(當天)及會後合計至少15篇新聞曝光 (其中需包含經濟日報/聯合報/中國時報/工商時報等主要媒體)。
6. 媒體宣傳能量：
(1) 得標廠商需運用知名媒體，進行露出宣傳，並運用其平面出版品、數位平台（如官網、臉書專頁、行動載具App、會員電子報等）作為宣傳資源，目標聚焦北部地區關注淨零永續、能源轉型等國際趨勢與社會議題之民眾，活動專屬網頁總觸擊曝光(瀏覽)數需達20萬次以上，整體宣傳曝光須達1,000萬次。
(2) 得標廠商應於服務建議書中列明廣宣策略與成效，明述媒體廣宣規劃、執行流程及各項重點廣宣及整體專案宣傳所觸及或觀看人次等相關量化指標(KPI）。
(四) 論壇活動後追蹤及成果產出委託需求
1. [bookmark: OLE_LINK75][bookmark: OLE_LINK76]辦理論壇期間拍攝、錄影及製作重要工作項目之紀錄，提供開幕式及各場次論壇順剪，並剪輯成180秒成果影片。
2. 需產出活動結案報告以及大會活動紀錄儲存於儲存裝置。



三、驗收規範
1. 依本院採購規範書及廠商服務計畫書內容查核。
2. [bookmark: OLE_LINK77][bookmark: OLE_LINK78]另包含前述執行項目表單之成果
3. 115年9月30日前(或依實際活動辦理完成後4週內)產出結案報告(2份)及成果紀錄儲存裝置(2份)。
(1) 結案報告乙式2份（格式以A4規格印刷，左側裝訂，封面、內頁需彩色輸出）：應包含全案企劃、論壇活動紀錄(含各場次會議紀錄)、媒體宣傳、成果說明、廣宣成效或參加活動人數之統計、會後問卷、檢討及效益評析、照片說明及相關佐證資料等。內容亦須包含:
· 媒體效益評估：瀏覽人數、網路流量等廣宣媒體露出量化指標及成果效益分析。
· [bookmark: OLE_LINK119]實際露出成果：網路截圖、數位媒體露出等。
(2) 結案成果紀錄光碟片乙式2片：執行期間所有產出物之電子檔彙總光碟，包括結案報告、活動照片、活動影像紀錄、新聞或宣傳相關活動露出剪輯、會後成果影片、會議紀錄等可編輯電子檔（需完整儲存所有產出物以及可編輯格式的所有設計圖稿電子檔，如[Microsoft Office文件格式]、[.jpg]、[.ai]等格式）。
四、注意事項
1. 得標廠商須配合委方需求，參與相關籌備討論會議提供專案規劃說明，及協助其他有關本委託案工作等事項。
2. [bookmark: OLE_LINK98][bookmark: OLE_LINK99]本案執行期間，將配合委辦單位需求調整之工作執行事項，相關事宜可與委辦單位協調後另行約定。
3. 得標單位所有視覺設計與活動規劃，須經本院呈報臺北市產業發展局核可後，方可執行。
4. 媒體露出內容依據行政院規定，當執行宣導政府機關文宣，應於露出內容載明「臺北市政府產業發展局廣告」等字樣，如無相關字樣者，視同本案違約，本院得追回撥付款項。
5. 若非本院可控制因素致活動中止辦理，雙方得就已產生之費用協議後支付。
五、服務計畫書投標及審查
[bookmark: OLE_LINK56][bookmark: OLE_LINK57]投標截止：115年5月20日下午18時投標截止，投標廠商需依據下列項目，繳交服務計畫書電子檔(可以簡報型式)，並檢附其他本院要求之文件，作為本次投標書面審查之依據。
1. 本案活動執行規劃理念與活動特色。
2. 計畫之合適性與可行性：依委託工作項目為方向詳細說明服務內容及執行方式。
3. 工作時程進度表：列出各項工作排程、進度查核時間點。
4. 預期成果與效益：規劃預期成效評估方式、媒體曝光效果、可產生之整體成果效益等。
5. 人力配置：包含執行團隊成員及其專業背景簡介、參與工作性質、人力配置等相關說明。
6. 經費概算：含各項經費編列之合理性。
7. 投標單位之簡介與實績：組織架構、規模及履約管理之經驗與相關主題實績(循環經濟/綠能、淨零、智慧城市等政策等論壇與推廣宣導、展示交流活動)。
8. 其他附加提供之服務及活動內容，以及其他配合資源。
六、審查項目、內容
	審查項目
	權重(%）
	審 查 內 容 （不限表列）

	活動規劃
	50
	1. 整體活動規劃是否符合本案要求
2. 其他加值規劃

	報價
	25
	1. 預估經費是否合理
2. 其他附加服務

	履約能力
	25
	1. 投標單位之經驗與執行能力
2. 相關主題實績說明(循環經濟/綠能、淨零、智慧城市等政策相關論壇與推廣宣導、展示交流活動)。
3. 執行進度規劃是否妥適、管控與配合程度

	總　　分
	100
	


七、權利之歸屬
本活動規劃設計執行之產出結果，其智慧財產權歸本院所有，承攬廠商因履約所使用之內容如涉及第三人權利時，由承攬廠商負責解決。
八、付款條件
本案費用於活動辦理完成後，於115年9月30日前(或實際活動辦理完成後4週內)完成並交付完整結案報告與相關證明文件與約定資料，送交本院審查確認無誤後，由本院支付契約價金100%。
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