[bookmark: _Hlk189487043][bookmark: _Hlk189487044]「產業媒合活動_活動執行採購規範」

[bookmark: _Hlk189487025]壹、 標的內容 
一、 品名：展望2030中台灣產業創新論壇
二、 本採購案預算金額：新臺幣56萬元整，廠商報價應包含完成本案所需之設計、製作、材料、運輸、施工、拆除、人力、設備、場地布置、行政作業及其他必要費用。
三、 履約期間：決標次日起至115年12月30日止。
四、 規格：辦理「展望2030中台灣產業創新論壇」活動整體規劃、視覺設計、文宣製作、場地布置、硬體設備、活動執行、人力配置、攝影紀錄、講者及報名行政作業等相關服務，實際活動日期由主辦單位於履約期間另行通知並與得標廠商確認。
五、 客戶服務：提供本案之活動執行所需相關服務，於決標次日起至115年12月30日止，配合主辦單位完成場地確認、活動前置作業及活動當日執行等事項。
五、 付款規劃：
1. 第一期於廠商完成活動前置規劃及設計作業，經確認後支付契約金額30%。
2. 第二期於活動辦理完成、成果資料提交並經驗收合格後，支付契約金額70%。
六、廠商資格：
1. 具備合法設立登記之公司、行號或其他依法得提供本採購服務之廠商。
2. 具備會議、研討會、論壇、交流活動或相關活動辦理之承辦能力。
3. 具備專責聯繫窗口，於履約期間配合主辦單位進行活動執行等相關事項之確認與調整。
4. 得標廠商應於決標後配合主辦單位確認活動日期、場地、參與人數、座位配置、執行內容及設備需求。
5. 活動期間如發生設備或執行異常，廠商應立即處理，不得影響活動正常進行。
貳、 採購需求 
	項目品名
	規格
	數量
	備註

	第一期 
活動前置規劃及設計作業
	-前置作業啟動
-主視覺(報到處、舞台區)及文宣設計(EDM、社群貼文LINE)及報名系統建置，請於115/9/22前提供初版。
-活動流程規劃 (所有印刷及製作物規劃與規格說明、場地布置規劃) 
	1式
	並經主辦單位確認後，支付契約金額30%。

	第二期
廠商應於活動結束後7個工作日內提交成果資料
	活動照片電子檔。
活動執行成果:報名/出席統計資料、媒體發布成果、活動相關電子檔及設計原始檔，等其他主辦單位指定之成果資料。
	1式
	經主辦單位確認資料完整且符合規範後，始完成驗收。



