生技產業趨勢講座：外泌體發展趨勢與醫療應用契機
視訊會議與錄影服務委託規範書
一、製作目的
本案為生技產業趨勢講座：外泌體發展趨勢與醫療應用契機之全程錄影與視訊會議控場。
二、廠商之工作範圍
· 本案活動預計7月24日辦理，活動地點在TCA會議中心(台北市松山區八德路三段2號 502會議室)。
· 請於活動次日2週左右，提供錄製影片。
· 工作期間為得標後至2026年8月10日止。
三、工作項目與時程(暫定)
(一)工作項目
	支 出 項 目
	說 明
	數量
	單位

	1.進場測試
	7月23日進場測試
	1
	批

	2.全程錄影
	活動時間暫定7月24日08:30-12:00
· 攝影機1台
· 錄影師1名
	1
	批

	3.視訊會議控場
	活動時間暫定7月24日08:30-12:00
· 提供簡報筆電
· 視訊會議操作人員
如有變更活動時間，將盡快通知
	1
	批


(二)工作時程
	工作項目
	完成時程

	錄影與視訊服務
	7月24日

	錄製影片
	8月10日前提供


備註：以上工作事項，廠商須配合本院需求異動而調整。
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