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   詢價案公告『瀏覽區』作業說明

一、本院之詢價案公告於網頁，目的乃為採購承辦同仁增加商源的一種作法，廠商可經由網頁自由瀏覽本院公告的詢價案件。
(未曾與本院來往的廠商，對有興趣的詢價案可以直接電洽採購承辦人，商談報價相關事
  宜，承辦同仁依收集之資訊簽辦。
(本院往來中的供應商則可索取密碼直接在網路上進行線上報價。
二、本院之詢價案公告網頁僅為尋商管道之一，因此，並未對公告天數作一硬性規定。
為了避免影響採購時效，採購承辦人會依請購單之「需用日期」，自行判斷允許的公告時間，本院為確保資訊公開一致的作法，即使只有一天也要求同仁必須上網公告。
目前在採購資訊網頁上公告的詢價案大都是相對較小的購案，時程也較短，公告時間只有一、二天的現象是會存在的，本院將會繼續努力讓詢價案的公告時間變的更為合理。
三、若有看到時程太短的公告，來不及報價時，可聯絡承辦人商討延時報價的可行性，另行約定允許時間改採書面方式(如傳真)為之，如果時間許可採購承辦人應該會等待的。
如果覺得購案乃有不合理的地方可以逕洽相關主管處理或透過網頁之〝意見溝通〞的管道反映事實與疑慮。
四、本院辦理「重大購案」招標時，會將招標資訊公告於本網頁的【招標公告】區或委刊其他平面媒体，若該購案必須(準)適用政府採購法時，亦依法將招標訊息公告於行政院公共工程委員會之政府電子採購網中。

五、網頁操作說明：
	1.尋找購案：

(1)直接按列示鈕，會顯示全部的公告案件。

(2)輸入案號(彙總號碼)後，再按列示鈕，則只顯示該案。
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	(3)可由下拉選單選擇「產品類別」後，再按列示鈕則可查看該類別之全部案件。
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(4) 已領有密碼者，可逕至『線上報價區』使用線上報價功能。。
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	2. 欄位說明：
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(1)【履約期限】：即為本案之應交貨或完工日期。
(2)【詳細規格】：放置『詢/報價單』可以看到完整的詢價條款，建議優先點閱，本單可列印填寫價格當報價單使用，建議使用「含稅」價格報價。
如該案有『規格附件』亦須列印，並用印後一併傳真給採購承辦人。
如該案有要求提供細項價格時，請另附明細。
(3)【規格附件】：為本案之『採購規範書』內有詳細的規格說明，如無則顯示『無附件』。

(4)【採購承辦】：本案之『採購承辦人』點開可查閱承辦人的連絡資料。
(5)【報價截止日】：即為本案之『公告截止日期』。


	3. 公告資料每小時更新一次，本院之詢價案公告網頁僅為尋商管道之一， 若來不及報價時，可連絡承辦人商討延時報價的可行性。
4. 公告購案除規格明定允許二手或展示品者外，得標後廠商應以新品交貨。
5. 公告中若有抽換規格附件，在案號前方會有提示請再確認是否重新報價。
6. 有任何網頁上的問題請洽業務負責人
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